
 

บันทึกขอความ 
 
 
สวนงาน    ##################              โทร  ####    
 

ท่ี    ศธ  ####/###                                 วันท่ี  .........( วัน  เดอืน ป )........... 
 
 

เรื่อง    ขออนุมัติลงนามในหนงัสือมอบอํานาจ สัญญาจางลูกจาง ปงบประมาณ พ.ศ. ............. 
 
กราบเรียน  อธิการบด ี

 ต า ม ท่ี ม ห า วิ ท ย า ลั ย ม ห า จุ ฬ า ล ง ก ร ณ ร า ช วิ ท ย า ลั ย  ได อ นุ มั ติ ให จ า ง ลู ก จ า ง  
ตามคําส่ังที่ ...../........ จํานวน ....... รูป/คน ปรากฏตามเอกสารท่ีแนบมาพรอมนี้ นั้น 
    เพ่ือใหเปนไปตามความในขอ ๕ (๒) (๔) แหงประกาศมหาวิทยาลัยมหาจุฬาลงกรณราชวิทยาลัย  
เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกําหนดตําแหนง กําหนดภาระงาน การบรรจุแตงตั้ง การไดรับคาจาง การใหพน
จากตําแหนงของลูกจาง พ.ศ. ๒๕๕๙ ซึ่งกําหนดใหการจางลูกจาง ตองทําสัญญาจางตามแบบท่ีมหาวิทยาลัย
กําหนด และการอนุมัติใหจางลูกจางเปนอํานาจของอธิการบดี  จึงขออนุมัติมอบอํานาจให ………(ผูรับมอบ
อํานาจ)………… ตําแหนง........(รองอธิการบดีฝายกิจการท่ัวไป/ผูชวยอธิการบดีฝายกิจการท่ัวไป)..... เปนผูลง
นามในสัญญาจางแทนอธิการบดี ปรากฏตามหนังสือมอบอํานาจที่แนบมาพรอมนี้ 

    จึงกราบเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ  

 
  

 
      (......................................................) 

      .........(ตําแหนงหัวหนาสวนงาน)......... 
                  

   
 
 
 
 
 
 


	บันทึกข้อความ

