
 

 

 การติดตั้ง Microsoft Teams   
ส าหรับเครื่องคอมพิวเตอร์ PC / Notebook ที่ใช้ระบบปฏิบัติการ Windows  

  

 

ขั้นตอนที่ 1 เปิด URL https://teams.microsoft.com/downloads  จะปรากฏหน้าจอดังรูป  

  
 

  

ขั้นตอนที่   2   คลิก ปุ่ม                                 เพื่อ  Download  ไฟล์ส าหรับติดตั้ง    หรือ  คลิก เลือก             
เพ่ือเลือกระบบปฏิบัติการที่ตรงกับการใช้งาน    

  

2   

1   

https://teams.microsoft.com/downloads
https://teams.microsoft.com/downloads
https://teams.microsoft.com/downloads


1 
 

 ขั้นตอนที่ 3 เมื่อ Download เรียบร้อยแล้ว คลิกที่ชื่อไฟล์เพื่อติดตั้งโปรแกรม Microsoft 
Teams  

  

 
   

 

 

  
 

 

 

 

 

  
  

ขั้นตอนที่   4   หน้าจอการ ติดต้ัง โปรแกรม  Microsoft Teams  จะ แสดงหน้าจอดังรูป   แล้ว คลิก ที ่ปุ่ม   

3   

  

4   



 

 

ขั้นตอนที่ 5  เมื่อคลิกท่ีปุ่ม Run จะแสดงหน้าจอให้ใส่ Account  พิมพ์ e-mail Address จากนั้นให้คลิกที่ปุ่ม  

 
 

 

 

  

  

  
ขั้นตอนที่   6   ใส่รหัสผ่าน   โดย รหัสผ่านเริ่มตน้   คือ  P@ssw0rd   แล้วกดปุ่ม     

  

5   

6   



3 
 

 

ขั้นตอนที่ 7  ระบบจะให้เปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ทันที  ท าการเปลี่ยนรหัสผ่านโดยใส่รหัสผ่านเดิมที่ “รหัสผ่าน 

 

  

ขั้นตอนที่ 8  หน้าจอโปรแกรม Microsoft Teams จะแสดง ดังรูป  

 

  
  
  
 

 

ปัจจุบัน” และใส่รหัสผ่านใหม่ที่ “รหัสผ่านใหม่” และ “ยืนยันรหัสผ่าน”    จากนั้นกดปุ่ม     

  

7   

  



 

 

 

 

 

  
คู่มือการติดตั้งโปรแกรม Microsoft Teams ส าหรับ Smart Phone 

กรณีเป็นระบบปฏิบัติการ Apple iOS เช่น iPad, iPhone เป็นต้น 

 

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

ขั้นตอนที่   1   กดท่ี   I con   App Store     เพื่อเริ่มต้น   Download  โปรแกรม  Microsoft Team s   
  

1 
  



5 
 

  
ขั้นตอนที่ 2  พิมพ์ค า “Microsoft Team” ในช่องค้นหา  

 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

2 
  



 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกท่ีปุ่ม “รับ” เพ่ือเริ่มติดตั้งโปรแกรม โดยระบบจะถามว่าต้องการ Install หรือไม่ ให้กดปมุ่ Install  
กรณีระบบถาม Password ในการติดตั้ง ให้ท่านใส  ่Password ของ Apple ID ของท่านเพ่ือท าการติดตั้ง  

 

    

3 
  



 

  

ขั้นตอนที่   

 

 4 ระบบจะเริ่มติดตั้งโปรแกรม Microsoft Teams    

 

    

4 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

 5 เมื่อติดตั้งโปรแกรมเรียบร้อยแลว้ จะแสดง Icon  Microsoft Teams บนหน้าจอ  คลิกที่ Icon 
ดังกล่าว 
เพ่ือเริ่มต้นตั้งค่า  

      

5 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

  
6 เมื่อเข้าสู่โปรแกรม Microsoft Teams ครั้งแรก ระบบจะให้ลงชื่อเข้าใช้งาน โดยคลิกที่   

    “ลงชื่อเข้าใช้”  

 

    

6 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

7 กรอก e-Mail Address ของท่าน    nongaree.ab@rdthai.onmicrosoft.com  
  
  

 

     
    

7 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

8 ในช่องใส่รหัสผ่านให้ท่านใส่ P@ssw0rd  (ตัว P เป็นตัวพิมพ์ใหญ่ และ 0 เป็นเลขศูนย์)    ซ่ึง
เป็นรหัสผ่านที่ระบบตั้งเป็นค่าเริ่มต้นในครั้งแรก   โดยเมื่อท่านคลิกท่ีปุ่ม “ลงชื่อเข้าใช้” แล้ว 

ระบบจะให้ท่านท าการปรับปรุงรหัสผ่าน ที่ท่านจะสามารถก าหนดรหัสผ่านได้เอง  

 

    

8 
  

9 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

9 ระบบจะให้ท่านท าการปรับปรุงรหัสผ่านที่เป็นของท่านเอง  โดยให้กรอกค่า ดังนี้  
- ที่ช่องรหัสผ่านปัจจุบัน  ให้กรอก P@ssw0rd  
- ที่ช่องรหัสผ่านใหม่ ให้ท่านก าหนดรหัสผ่านของท่านเอง  โดยต้องประกอบด้วย 

ตัวอักษรตัวเล็ก อักษรตัวใหญ่ และตัวเลข  จ านวนไม่น้อยว่า 8 ตัวอักษร  
- ที่ยืนยันรหัสผ่านให้ท่านกรอกรหัสผ่านใหม่อีกครั้ง เพื่อยืนยันความถูกต้อง    

 
 

 

    

1 0 
  

1 1 
  

1 2 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

10 เมื่อก าหนดรหัสผ่านใหม่เรียบร้อยแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ลงชื่อเข้าใช้”  

 
 

    

1 3 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

11 ระบบจะขออนุญาตให้แจ้งเตือน ในกรณีมีคนส่งข้อความ โทรหา หรือมีกิจกรรมใหม่ เพ่ือระบบ 
จะได้สามารถแจ้งเตือนบนหน้าจอ  ให้คลิกที่ “อนุญาต” เพ่ือรับการแจ้งเตือน  

 
 

    

1 4 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

12 ระบบจะขออนุญาตในการเข้าถึงและใช้งานไมโครโฟนบนเครื่องท่าน เพ่ือให้สามารถพูดคุยกับคู่ 

สนทนาอ่ืนที่โทรหาได้  โดยคลิกที่ “ตกลง”   
    

 
 

1 5 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

13 ระบบจะน าเสนอความสามารถของระบบให้ท่านคลิกท่ี “ถัดไป”  
    

 
1 6 

  



 

ขั้นตอนที่   

 

 ขั้นตอนที่ 14  ระบบจะน าเสนอความสามารถของระบบให้ท่านคลิกท่ี  “ฉันเข้าใจแล้ว”   

 
 

    

1 7 
  



 

ขั้นตอนที่   

 

15   ระบบจะแสดงหน้าจอโปรแกรม Microsoft Teams เพ่ือเริ่มใช้งาน โดยท่านสามารถติดต่อคู่ 
สนทนาอ่ืนๆ ได้ ทั้ง การโทรด้วยเสียง  การโทรแบบเห็นหน้า  และการประชุมร่วมกันหลาย ๆ คน  
  

 


